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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 05 

(Từ 03/10/2022 đến 08/10/2022) 
Trọng tâm: 

- Thực hiện chương trình tuần 05; 

- Thăm lớp dự giờ; 

- Tiếp tục hướng dẫn thực hiện nền nếp và tổ chức công tác bán trú; 

- Họp Hội đồng Sư phạm tháng 10/2022; 

- Tham gia đoàn kiểm tra chuyên môn PGD; 

- Tiếp tục thực hiện công tác tự đánh giá KĐCL. 

  

Thời gian Nội dung Thành phần Thời 

gian 

Địa điểm 

 

Thứ Hai 

03/10/2022 

- Sinh hoạt dưới cờ đầu tuần 

- Họp Giao ban xã TTH; 
- Kiểm tra công tác bán trú, lưu mẫu. 

- Họp liên tịch xét HSNQ04 và lấy ý 

kiến thông báo đấu giá căn tin theo 

quy định gửi HĐ đấu giá TP 

- Các bộ phận được phân công TĐG 

kiểm định CL thực hiện kiểm tra hồ sơ 

minh chứng. Giao P.HT theo dõi đôn 

đốc thực hiện, tìm minh chứng 

- Hoàn tất kế hoạch giáo dục năm học, 

in triển khai toàn trường thực hiện và 

nộp PGD 

- Tiếp tục thu tiền BHYT, BHTN học 

sinh năm học 2022-2023. Vận động 

100% HS tham gia BHYT. 

- Thực hiện công tác văn thự và kiểm 

soát công văn đi đến theo quy định. 

- CBQL+ GV +CNV 

- T.Quí 

- C.Nhung + T.Hồng 

- Liên tịch + C.Hân 

 

 

- Theo QĐ 

 

 

 

- BGH 

 

 

-Thủ quỹ 

 

 

- Văn thư 

- 7g00 

- 8g00 

- Sáng 

- 15g00 

 

 

- S.tuần 

 

 

 

-Ngày 

 

 

-S,tuần 

 

 

-S,tuần 

- Sân trường 

- UBND xã 

  

- P.HĐSP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-VP 

 

Thứ Ba 

04/10/2022 

- Tham gia đoàn kiểm tra chuyên môn 

- Xây dựng KH Đơn vị văn hóa và 

công sở xanh - sạch – đẹp 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị 

CBVC,NLĐ 

- Chuẩn bị các báo cáo Đại hội CMHS 

- Xây dựng, thiết kế không gian văn 

hóa Hồ Chí Minh,  

- Kế hoạch di dời thư viên điện tử 

xuống phòng thư viện 

- Hoàn tất các khoản chi cho giáo viên: 

phụ trội, khen thưởng, LĐTT 

- C.Nhung 

- T.Toàn 

 

-T.Quí, T Chiến 

 

-T.Quí 

- T.Quí, T.Toàn 

 

- T.Toàn 

 

- Kế toán 

- Sáng 

- Sáng 

 

-Ngày 

 

-Ngày 

 

 

 

 

- Ngày 

-TH Tân Tiến 

- TH Tân 

Thông  

 



Thứ Tư 

05/10/2022 

- Dạy lớp 3,4,5 

- Tổng hợp hồ sơ chuyên môn 

- Dự thảo báo cáo công tác tháng 9 và 

kế hoạch tháng 10/2022 

- Tham gia dự giờ đồng nghiệp lớp 2, 

3 (nếu có) để hiểu sâu hơn về chương 

trình GDPT 2018 

- Hoàn tất kế hoạch thi đua năm học 

 

- BGH 

- C.Nhung +T.Toàn 

 - T.Quí 

 

- GVCN 

 

 

- C.Nhung 

- Sáng 

- Sáng 

- Ngày 

- TH Tân 

Thông  

 

Thứ Năm 

06/10/2022 

- Thăm lớp dự giờ 

- Duyệt kế hoạch phụ đạo HS tiếp thu 

chậm. 

- Nắm tình hình họp tổ CM qua sổ họp 

(sổ họp nộp sổ phòng T.Quí) 

- C.Nhung + T.Toàn 

- C.Nhung+ T.Toàn 

 

-T.Quí 

- Sáng 

- Sáng 

 

-Sáng 

- TH Tân 

Thông 

 

-VP 

 

Thứ Sáu 

07/10/2022 

- Họp HĐSP tháng 10/2022 

- Thăm lớp dự giờ 

- Kiểm tra CSVC các lớp 

- Ký duyệt hồ sơ sổ sách GV tuần 06. 

- Dạy kỹ năng sống 

- CB,GV,CNV 

- C.Nhung+ T.Toàn 

- T.Toàn 

- C.Nhung + T.Toàn 

- GVCN 

-10g30 

- Sáng 

- Sáng 

- Chiều 

- 16g30 

- Hội trường 

- TH Tân 

Thông 

 

Thứ Bảy 

08/10/2022 

 

- Tổng vệ sinh môi trường. 

- Kiểm tra hệ thống điện nước toàn 

trường. 

 

- NV Khánh, Tâm 

 

- Cả ngày 

 

- TH Tân 

Thông  

 

   Nơi nhận:                                                                                          HIỆU TRƯỞNG                                                                                                     
- CB,GV,CNV (để thực hiện) 

- Thầy Hải đăng trang web đơn vị;                                                            (đã ký) 

- Phòng bảo vệ (để thực hiện; thay thông báo); 

- Lưu VT, LTT Hồng (2b).                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                            Nguyễn Quốc Quí 


